
1 

校内在线申请并提交材料 

开 始 

4 

校领导审批，学校成文 

2 

    国际合作与交流处 (港澳台办) 审核 

（5~8个工作日） 

3 

    校内公示（5个工作日） 

5 

扫描任务审批材料 

网上填写出访信息 



6 

省外办审核受理（2个工作日） 

省外办任务审批（5~10个工作日

出批件） 

7 

国际合作与交流处 (港澳台办) 下

载任务批件，批件发送出访人员 

9 

国际合作与交流处(港澳台办) 

收缴个人普通护照 

8 

出访人员采集指纹、照相，
网报办证 

10 

出访人员准备纸质材料，经国
际合作与交流处(港澳台办)审
核后，赴省外办办理证照 

11 

出访人员提交签证材料 



12 

从省外办领取因公证照 
13 

国际合作与交流处 (港澳台办) 

安排行前教育 14 

持因公证照出国（境） 

15 

回国后 

1. 提交出访报告、出入境记
录等材料 

2. 归还证照 

3. 财务报销 

结 束 


